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Checkliste zur Umsetzung der DSGVO 

ANFORDERUNG Erfüllt Offen 

1. Haben Sie eine Datenschutzorganisation aufgebaut? 
 
Die Unternehmensleitung ist für den Datenschutz verantwortlich und wird durch 
sensibilisierte Mitarbeiter dabei unterstützt. 
 
Alle relevanten Richtlinien und Verfahren sind dokumentiert und werden 
angewandt. 
 

   
   ☐   

 
  ☐ 

2. Können Sie personenbezogene Daten sicher verarbeiten? 
 
Sie können personenbezogene Daten klassifizieren und treffen adäquate technische 
und organisatorische Maßnahmen zu deren Schutz. 
 
Sie passen diese fortlaufend den betrieblichen Veränderungen und dem Stand der 
Technik an und können auf Sicherheitsbedrohungen reagieren. 
 

   
   ☐   

 
  ☐ 

3. Werden datenschutzrechtliche Belange bei Ihren Verarbeitungen berücksichtigt? 
 
Sie bewerten Verarbeitungen vor deren Einführung oder deren Änderung und führen 
gegebenenfalls eine Datenschutzfolgenabschätzung durch. 
 
Sie führen ein stets aktuelles Verarbeitungsverzeichnis, welches Sie auf Anfrage der 
Aufsichtsbehörde zur Verfügung stellen können. 
 

   
   ☐   

 
  ☐ 

4. Können Sie die Rechtmäßigkeit Ihrer Verarbeitungen nachweisen? 
 
Sie können für jede Verarbeitung, den Zweck, die betroffenen Personen, die 
verwendeten Daten, deren Herkunft und Empfänger benennen sowie die festgelegte 
Speicherdauer einhalten. 
 
Falls für eine Verarbeitung eine Einwilligung des Betroffenen erforderlich ist, können 
Sie diese nachweisen. 
 

   
   ☐   

 
  ☐ 

5. Haben Sie Externe zur Erledigung Ihrer Arbeiten eingebunden? 
 
Sie überprüfen die Datenschutzorganisation Ihres Dienstleisters vor Beginn und 
regelmäßig während der Auftragsverarbeitung. 
 
Sie haben verbindliche Vereinbarungen bezüglich Rechten, Pflichten und Weisungen 
und beachten die besonderen Voraussetzungen für die Übermittlung in ein Drittland. 

   
   ☐   

 
  ☐ 
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6. Können Sie die Rechte der Betroffenen sicherstellen? 
 
Sie informieren den Betroffenen vor Beginn der Verarbeitung transparent und in 
einfacher Sprache über den Zweck und Umfang der Verarbeitung. 
 
Sie geben dem Betroffenen die Möglichkeit zu Auskunft, Berichtigung, Löschung, 
Einschränkung und Widerspruch und koordinieren dies über alle Auftragsverarbeiter. 
 

   
   ☐   

 
  ☐ 

7. Können Sie mit Datenschutzverletzungen umgehen? 
 
Es ist ihnen möglich, umgehende Maßnahmen einzuleiten um eine erkannte 
Verletzung zu untersuchen und einzuschränken. 
 
Sie können die Fristen zur Information des Betroffenen und zur Meldung an die 
Aufsichtsbehörde einhalten. 
 

   
   ☐   

 
  ☐ 

8. Kontrollieren Sie Ihre Datenschutzorganisation? 
 
Sie überprüfen regelmäßig, dass die Richtlinien und Verfahren einhalten werden und 
die Datenschutzorganisation funktioniert. 
 
Die Überprüfung findet risikoorientiert statt und die Ergebnisse sowie 
Verbesserungsmaßnahmen werden dokumentiert. 
 

   
   ☐   

 
  ☐ 

 
 

Falls Sie Fragen zur DSGVO in Ihrem Unternehmen haben, wenden Sie sich gerne an uns! 
 
Ihr Ansprechpartner: 
 
Matthias Proch 
 
Mail: matthias.proch@004gmbh.de 
Tel.:  +49 6021 453 48 – 0 

 
 
 
 
 

Beratungsangebot: Datenschutz Praxis-Kompass 
 
 
Unser Beratungsangebot "Datenschutz Praxis-Kompass" richtet sich an Unternehmensführung und 
Datenschutzbeauftragte in mittelständischen Unternehmen. 
 
Wir helfen gezielt Ihre individuelle Situation in den einzelnen Fachbereichen im Hinblick auf die DSGVO zu 
analysieren, definieren gemeinsam mit Ihnen die Schutzziele und leiten daraus konkrete 
Handlungsempfehlungen für Ihr Unternehmen ab. Auf Wunsch begleiten wir Sie auch in der Umsetzung und 
Prüfung der Wirksamkeit der neuen Maßnahmen. 
 
Wichtig: Der DS-Praxis-Kompass ist keine Rechtsberatung. Zielsetzung ist eine kritische Auseinandersetzung 
um Ihnen eine eigenverantwortliche Umsetzung der geltenden Normen zu erleichtern. 
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